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|. INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion es uno de los documentos programaticos del centro, que
sirve para ampliar y desarrollar el Proyecto Educativo del Centro, dentro del cual esta
incluido.

El Proyecto de Gestion hace referencia a los aspectos que ayuden a una
transparente y adecuada gestién del centro, con la colaboracién e informacion de la
comunidad educativa, respetando la normativa vigente y adaptandose a la evolucion
del centro y sucesion de los cursos; por lo tanto es un documento vivo, revisable
curso a curso, si asi se requiriese, incluyéndose, en tal caso, como anexo de la
PGA

II. DISPOSICIONES LEGALES

El Proyecto de Gestién recoge la ordenacion y utilizacion de los recursos del
centro, tanto materiales como humanos, en respuesta a la autonomia de gestion
econOmica que la legislacion otorga a los centros publicos, recogida en:

- El Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, articulo 37.1 establece que
corresponde a dicha Atomia la competencia del desarrollo legislativo y
ejecucion de la ensefianza en toda su extension.

- La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (LOE).

- Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre (LOMLOE), que establece como
principios generales y fines de la educacién, la participacion y autonomia de los
centros publicos, entre otros

- La Ley 7/2010, de 20 de Julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, en su
titulo IIl (art. 107), regula los aspectos béasicos y principios generales referidos
a la autonomia y gobierno de los centros.

- Decreto Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

- Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion econdémica de los centros docentes publicos no
universitarios.

- Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion y Cultura, por la que se desarrollo el Decreto
77/2020, de 21 de mayo de 2002, que regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion econdmica de los centros docentes publicos no
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universitarios.

-Orden 121/2022 de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, en la que se regula la organizacion de los recursos de los centros
educativos de Educacion Infantil y Primaria de Castilla-La Mancha.

- Decreto 26/2024 de 4 de junio, por el que se regula el Programa de
reutilizacion de libros de texto y material curricular, mediante la creacion de un
banco de libros.

- Resolucién de 12 de junio de 2024 de la secretaria general de la Consejeria
de Educacién, Cultura y Deportes, por la que se dictan instrucciones para la
implantaciébn en el curso 2024/2025 del sistema de banco de libros
establecidos en el Decreto 26/2024.

-Resolucién de 24 de julio de 2024, por la que se modifica la resolucion
anterior

1. LA AUTONOMIA DE GESTION

- La Ley 7/2010, de 20 de Julio, de Educacion de Castilla-La Mancha, en su titulo
I, regula los aspectos basicos y principios generales referidos a la autonomia y
gobierno de los centros, y en su articulo 111 establece que el gobierno de los
centros es una responsabilidad de toda la comunidad educativa, que actuara a
través del Equipo Directivo, el Consejo Escolar y el Claustro de profesores.

- El Decreto 77/2002, de 21 de mayo, en su articulo 2 y articulo 3:

v Los centros docentes publicos no universitarios gozaran de
autonomia de gestion de sus recursos econémicos.

v' Permite a los centros a desarrollar los objetivos establecidos en
su programacion general anual, en orden a la mejor prestacion
del servicio educativo, mediante la administracion de los
recursos disponibles para su funcionamiento.

- La Orden 121/2022 de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién Cultura y
Deportes, en la que se regula la organizacion de los centros educativos de
Educacién Infantil y Primaria en Castilla-La Mancha, pretende impulsar la
autonomia de los centros educativos con la participacion de todos los sectores
de la comunidad educativa, siendo el proyecto de gestibn uno de esos
documentos que desarrollen la autonomia como un elemento mas del proyecto
de centro, y claramente en su titulo I, articulo 27, se manifiesta sobre la
autonomia de gestion, y expresa literalmente:

v" “el proyecto de gestion estara al servicio del proyecto educativo
para permitir su desarrollo”.
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v “el proyecto de gestion expresara: la gestion econdmica, la

ordenacion y la utilizacion de los recursos materiales del
centro”.

Esta Orden, en su capitulo I, Autonomia de Gestion, en los articulos 27, 28 y
29 establece claramente como se reconoce la autonomia del centro para su
gestion y correcta aplicacion:

a)

b)

c)

PROYECTO DE GESTION.

Los centros docentes redactaran el proyecto de gestion del centro
atendiendo a lo dispuesto en la normativa basica de esta orden y en las
normas que la desarrollan.

El proyecto de gestion estara al servicio del Proyecto Educativo para
permitir su desarrollo.

En el proyecto de gestiobn se recogerd: la gestion econbmica, la
ordenacion y la utilizacion de los recursos materiales del centro.

El equipo directivo sera el responsable de la redaccion y sus
modificaciones, de acuerdo a las directrices establecidas por el Consejo
Escolar y con las propuestas realizadas por el Claustro y la asociacion de
padres y madres del alumnado (AMPA). Asimismo, garantizara el acceso
y difusion del documento a los miembros de la comunidad educativa.

El proyecto de gestion, en cumplimiento de la normativa, serd aprobado
por el Consejo Escolar e informado al Claustro.

PRESUPUESTO ANUAL.

Los fondos econdmicos los gestionard el centro cumpliendo con la
normativa vigente.

La secretaria del centro realizara la gestién de estos fondos, con las
instrucciones de la direccion del centro.

La secretaria del centro, teniendo en cuenta ingresos y gastos del curso
anterior y los recursos ya consolidados, presentara una propuesta de
presupuesto anual a la direccién del centro.

El Equipo Directivo, a partir de la propuesta presentada, elaborard el
presupuesto para presentar al Consejo Escolar.

Los miembros del Consejo Escolar dispondran del presupuesto al menos
3 dias antes de la celebracion del consejo para su aprobacién, si
procede, y que se celebrara antes del 15 de febrero de cada afio natural.

En caso de producirse cambios sustanciales en la asignacion de
recursos, para gastos de funcionamiento o inversiones, el presupuesto se
reajustara y se sometera a una nueva aprobacion por el Consejo Escolar.

LA CONTABILIDAD DEL CENTRO

La contabilidad del centro se realizara segun la normativa vigente que
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regula la gestion econémica de los centros docentes publicos no
universitarios.

La contabilidad del centro se realiza a través del programa de gestion
determinado por la Consejeria de Educacion, GECE 2000, donde se
recogen todos los tipos de asientos de ingresos y gastos.

Los gastos se atendran a la siguiente normativa:

- Todo gasto contara con la conformidad de la secretaria y el visto bueno
de la direccion. En los casos que determine la normativa vigente, se
requerira la aprobacién previa del Consejo Escolar.

- Cualquier gasto realizado contara con la documentacion justificativa
correspondiente segln normativa vigente, al menos constard la factura y
copia del pago efectuado.

IV.- ORGANOS COMPETENTES

El Proyecto de Gestion del Centro es el instrumento para establecer los

criterios y directrices a seguir en la toma de decisiones relativas a la gestion de los
recursos materiales y econdémicos del Centro, favoreciendo una actuacion coherente,
rigurosa, transparente y participativa por parte de toda la Comunidad Educativa.

Los 6rganos competentes en materia de gestion econémica son:

a) LA SECRETARIA

¢ Elabora una propuesta del presupuesto anual.

e Gestionara los fondos, con las instrucciones de la direccion.

¢ Dar conformidad a los gastos que se puedan presentar por partidas.

e Llevar al dia la contabilidad del centro a través del programa de
gestiébn GECE 2000, con las conciliaciones de cuentas mensuales.

¢ Coordinar la actualizacion del inventario del centro.

b) LA DIRECCION

e Es el maximo responsable de la gestion. Dirige al equipo
directivo en la elaboracién del proyecto de presupuesto y en
todos los demas procesos de gestion econdmica.

e Con el visto bueno, autorizara los gastos presentados por el
secretario.

c) EL EQUIPO DIRECTIVO

o Elaborara el presupuesto, a partir de la propuesta presentada por el
secretario, para presentar al Consejo Escolar.
e Es el responsable de la redaccion y sus modificaciones, de acuerdo a
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las directrices establecidas por el Consejo Escolar y con las
propuestas realizadas por el Claustro y la asociacion de padres y

madres del alumnado (AMPA).

e Garantizara el acceso y difusion del documento a los miembros de la

comunidad educativa.

EL CLAUSTRO

e Aportara propuestas para la realizacion del Proyecto de Gestion.
¢ Recibira informacion del proyecto de gestion.

EL CONSEJO ESCOLAR

e Aprobar el Proyecto de Gestidon y sus modificaciones.

e Establecer las directrices de funcionamiento del centro en cuanto a

gestion econdémica.
o Efectuar el seguimiento del desarrollo de la gestion del centro.
e Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

- EL PRESUPUESTO: CRITERIOS PARA SU

ELABORACION

Es un instrumento de planificacion econémica del centro, en orden a la

prestacién del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los

gastos

necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la PGA bajo los

principios de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia
y eficiencia en la utilizacion de los recursos. Se regir4 teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

Se compondra de un estado de ingresos y de un estado de gastos.

El ejercicio presupuestario del centro coincidira con el afio natural.

El presupuesto tendr4 como criterio de partida el estado de ingresos y de
gastos, y los recursos ya consolidados en el centro.

El presupuesto de cada ejercicio se elaborara teniendo en cuenta los
principios recogidos en el PEC, concretados en los objetivos generales de
centro recogidos en la PGA y teniendo como referencia los gastos de las
diferentes partidas de afios anteriores.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos sera
valorada en la Memoria General Anual y en la Memoria Econdmica
Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacion comunicard al centro con una
antelacion minima de 15 dias anteriores a la fecha limite de aprobacién del
Proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar, el importe de los recursos
que se le asignara para sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para
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la reposicion de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados
por el centro en el marco de su autonomia de gestion econémica.

Al comienzo de cada curso escolar, y en consonancia con el
presupuesto, se hara una asignacion para las dotaciones econémicas y
materiales necesarias para lograr los objetivos incluidos en la
Programacion General Anual.

La secretaria del centro presentard una propuesta de
presupuesto al equipo directivo, y este elaborard el proyecto de
presupuesto del centro. La direccion _ presentara el Proyecto de
Presupuesto al Consejo Escolar para su estudio y aprobacion antes
del 15 de febrero de cada ejercicio.

El calendario presupuestario seré:

v" Presentacion al Consejo Escolar: antes del 31 de enero, cuyos
miembros dispondran del proyecto al menos 3 dias antes de su
aprobacion.

Aprobacion en Consejo Escolar: antes del 15 de febrero.

Ejecucion: afio natural.

v' Comunicacién: antes del 20 de febrero, envio a la Delegacion
Provincial y a la Consejeria de Educacion. Si en el plazo de un
mes, a contar desde la fecha de su recepcién, no se formularan
observaciones, el Proyecto de Presupuesto se entendera
automaticamente aprobado. En el caso contrario, la Delegacion
Provincial, notificara al centro las observaciones pertinentes a fin
de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su
modificacién en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente
a la Delegacion para su aprobacion, en todo caso, antes del 15 de
marzo.

v/ Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo,
la direccién del centro podra autorizar gastos y efectuar pagos
conforme al Proyecto de Presupuesto aprobado por el Consejo
Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a
los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.

S

v" Aprobacioén del presupuesto: hasta el 15 de marzo, si la Delegacion
Provincial no ha notificado nada, se considera aprobado.

e El Proyecto de Presupuesto incluira los siguientes documentos:

v" Resumen del presupuesto de ingresos y gastos, tanto por
programas presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en
el que se detalle la distribucion que se propone, contando con el
remanente del ejercicio anterior.

v' Memoria presupuestaria de gastos por objetivos.

Para la elaboracion y ejecucion del Presupuesto Anual se tendran en
cuenta los siguientes principios basicos:
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v El dinero librado para el presupuesto del Centro como institucion.

v' Como criterio general se establecera un presupuesto lo mas
ajustado posible a la realidad que se pueda prever.

v El proyecto de presupuesto del centro sera inicialmente elaborado
sobre la base de los recursos econémicos consolidados recibidos
en los cursos anteriores.

v" Como norma general y en la medida de lo posible, se debe cerrar el
ejercicio con remanente y sin deudas, es decir, no se debe gastar
mas de lo ingresado.

v El presupuesto debera satisfacer todas las necesidades basicas de
funcionamiento general.

v" Una vez satisfechas dichas necesidades basicas, se destinara parte
del presupuesto de funcionamiento ordinario a los distintos equipos
0 especialidades, a fin de reponer los recursos de estos sectores.

VI.- CUENTA GESTION: INGRESOS Y GASTOS

a) ASPECTOS GENERALES DE GESTION QUE RIGEN LOS
INGRESOS Y GASTOS.

e La direccibn del centro docente es la maxima responsable de la
gestion de los recursos econdmicos del centro y dirige al Equipo Directivo
en la elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demas
procesos de la gestion econdémica. Es la persona que autoriza los gastos
de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

e El centro cuenta con una unica cuenta corriente en la entidad bancaria de
Ibercaja, oficina de El Casar, a nombre del centro, y firma mancomunada
entre la directora y el secretario.

e Ladireccion no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos
consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los
ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos de pleno derecho los actos
administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

e Los pagos que realice el centro se haran preferiblemente a través de
domiciliaciones (actualmente linea telefénica) y transferencias,
o también cheques nominativos, para garantizar la total transparencia y
control de los pagos realizados en la actividad econémica del centro, con
firmas conjuntas, de la directora y el secretario. Junto a cada factura del
proveedor se guardara copia del cheque de pago.

e Los pagos en efectivo, pago caja, podran realizarse en actividades
complementarias con cargo a partidas no presupuestadas (ingreso al
concepto199, pago al concepto 299), aunque preferiblemente se realizaran
por transferencia.

e Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto,
tanto de ingresos como de gastos, contardn siempre con el oportuno
soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos y la
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justificacion de los gastos, cumpliendo los requisitos legales establecidos.
De todas las operaciones realizadas quedara constancia en secretaria en
documentacién agrupada con:

- Documento que justifiqgue el ingreso o gasto. (factura legal de
gasto o documento del organismo que justifique el ingreso
legal).

- N° de apunte en parte superior izquierda del documento, que
se correspondera con el nimero de asiento registrado en el
programa de gestion de la Consejeria de Educacion GECE
2000.

- Copia bancaria de la transferencia o copia del talon.

¢ No se podran compensar gastos con ingresos.

e El dltimo dia de cada mes se realizara el arqueo y conciliacién de cuentas.

e El centro podra disponer de dinero efectivo, caja, para atender gastos de
pequefia cuantia. El saldo maximo no superara los 400 €.

e La cuenta de gestidn, no presentara saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia, y que estaran
pendientes de recepcién para cubrir el gasto. Con frecuencia es la partida
422 A-C correspondiente al gasto de comedor, para la que no existe
dotacion presupuestaria.

e Con fecha 31 de diciembre todos los ingresos y gastos estaran contabilizados
en el programa de gestion GECE 2000 para presentar al Consejo Escolar
antes del 31 de enero del afio siguiente.

e El calendario de la cuenta de gestion sera:

- Cierre de la cuenta de gestién: 31 de diciembre.

- Comunicacion al Consejo Escolar: mes de enero.

- Aprobacion del Consejo Escolar: antes del 31 de enero

- Comunicacion a Delegacion Provincial de Guadalajara y
Consejeria de Educacion en Toledo, con la aprobacion del
Consejo, en la primera quincena de febrero.

e La Cuenta de Gestibn para su presentacion y aprobacion por el Consejo
Escolar incluira los siguientes documentos:

- Certificacion bancaria con el saldo a fecha 31 de diciembre del
ejercicio.

- Conciliacion de cuentas a fecha 31 de diciembre del ejercicio.

- Memoria justificativa del ejercicio con los aspectos mas
destacable en relacion a los objetivos y programas.

- Cuenta de gestion de recursos y gastos (anexo IV del
Programa)

- Estado Letra A:

A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de
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funcionamiento (229)
A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al
229

- Estado Letra B: (otras consejerias y organismos publicos)

- Estado Letra C: Estado inicial y final de la cuenta con ingresos
y gastos.

- Estado Letra D: Recursos y gastos por objetivos.

- Relacién de apuntes agrupados por cuentas.

- Informe de pagos a proveedores.

- Certificado del Consejo Escolar. ElI secretario emitir4
certificacion de la aprobacién del Cuenta de Gestion para
enviar a la Administracion, con de conste fecha de la
celebracién de la sesién del Consejo Escolar e informes
correspondientes al periodo referido. Los justificantes de gasto
se efectuaran por medio de la certificacion del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demas
comprobantes de gastos en el centro bajo la custodia de su
secretario y a disposicién de los 6rganos de control.

¢ Una vez aprobada la cuenta de gestion por el Consejo Escolar, se enviara la
documentacion a la Delegacion Provincial y a Consejeria de Educacion para
Su supervision y valoracion. La Delegacién emitirda comunicado al centro sobre
la aceptacion de la gestion econémica.

e Con el comunicado de aprobacién por la Delegacion de la Cuenta de Gestion,
junto con los documentos obtenidos del Programa de Gestion, segun
normativa, se procederd a la encuadernacién del Libro de Cuentas por
ejercicio contable, que seran firmados y sellados cuando termine cada
ejercicio. El centro custoriadara en la secretaria esta documentacion durante
un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobaciéon de la cuenta de
gestion.

e En el supuesto de que se produzca el cese de la direccién antes de la fecha
de cierre, este debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacién de
los gastos e ingresos habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al
Consejo Escolar para su aprobacion.

b) EL ESTADO DE LOS INGRESQOS:

e El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

e Recursos asignados por la Consejeria de Educacion y Ciencia a traves de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los
centros educativos por el concepto presupuestario que se determine.

e Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia,
como las asignaciones del programa de gratuidad para la adquisicion de
materiales curriculares, obras, equipamientos y aquellos otros que la
Consejeria determine.
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e Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

e Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan
los centros docentes publicos.

c) _EL ESTADO DE LOS GASTOS GENERADOS

Los gastos deberan estar en conformidad con las siguientes prescripciones:

o Ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de
gastos de la suma total de ingresos.

e La contratacion y autorizacion de gastos estardn limitadas conforme se
establece en el articulo 11 del Decreto 77/2002.

e Los centros podran contratar pélizas de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, siempre que se observen las
siguientes condiciones:

- Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.

- Que se realice previo informe de las Delegaciones
Provinciales de la Consejeria de Educacion y Ciencia relativo
a la inclusibn o no, del material o servicio de que se trate,
en la programacion anual de adquisicion centralizada para
ese centro.

¢ No estara sujeto a esta Ultima limitacion, el material bibliografico que el centro
adquiera ni la adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior a

2

.000 €.

e En ningun caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de
los que se contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el
Decreto 77/2002, de 21 de mayo.

e Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran
caracter plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de
ejercicios econdmicos futuros.

e Al profesorado, previa consulta al secretario, se le permite la compra de
material para actividades docentes, presentando justicante del gasto (factura /
factura simplificada). Esta cantidad le sera abona en talon.

d) LAS PARTIDAS DE GASTO DEL CENTRO ESTARAN SUJETAS
AL PRESUPUESTO SEGUN PROGRAMA:

Gastos de funcionamiento operativo del centro. Programa 4222

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que
se relacionan a continuacion y conforme a las instrucciones de aplicacion de
la citada Orden:

v' Reparacion y conservacién de edificios y otras construcciones.
v Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.
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v' Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

v' Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

v' Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

v’ Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones
y material informético.

v Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado
novena.

v' Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos
alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

v' Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.

v Transportes.

v" Primas de seguros.

v' Gastos diversos.

v Trabajos realizados por otras empresas.

Gastos de comedor escolar. Programa 423 A-C.

Promocién educative. Programa 423A

Infraestructura, fomento y apoyo al deporte. Programa 457A.

Plan de transformacion digital. Programa 421B.

Formacion Permanente del profesorado e innovacion. Programa 421B.

e) LAS PARTIDAS DE INGRESOS Y GASTOS NO
PRESUPUESTADOS.

Las correspondientes a actividades complementarias. La aportacion del
alumnado para excursiones y visitas se regira por los siguiente principios:

v’ Las actividades estaran recogidas y aprobadas en la PGA.

v' Se pedira autorizacion y se informara a las familias previamente a su
realizacion, indicando la actividad, horario y coste (Una jornada: no
debe superar los 20€. Si la actividad incluye manutencion oscilara en
torno a los 35€ maximo. Varias jornadas: seran actividades
excepcionales como viaje fin de curso o similares).

v El pago se realizara al tutor/a en efectivo metalico en el plazo
establecido en el comunicado.

v' La coordinacion de cada ciclo recogera las cantidades y se las
entregard al secretario/a. Se dejar4 constancia con un documento
escrito de su ingreso en caja. En GECE el apunte se contabilizara en el
programa general 422A, como ingreso en caja.

v’ El secretario/a realizara el ingreso en efectivo en la cuenta bancaria del
centro. En GECE se computard como paso de caja a banco en el
programa general 422A, como ingreso con el concepto 199, con
explicacion aportacion alumnado.

v' El gasto en GECE se contabilizara en el programa general 422A, en
concepto 299 donde constaré el pago del servicio y proveedor. Cuando
el AMPA colabora en la subvencién de estas actividades, gestionara sus
propios recursos y gastos sin interferir en el presupuesto del centro, con
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facturacion independiente.

e Las correspondientes al ingreso y pago de fotocopias para actividades
docentes y actividades generales del centro.

v

En el centro hay en funcionamiento dos cooperativas de familias:
Educacion Infantii y Educaciébn Primaria, que aportan recursos
econdmicos para hacer frente al elevado gasto de fotocopias. Cada
etapa dispone de un codigo de control en el gasto, al que se hace frente
trimestralmente. Se estima una aportacion de 5€/ anuales, por alumno/a
para fotocopias. Las cooperativas funcionan de manera auténoma,
gestionadas por una comision de padres/madres en coordinacion con
una maestra de cada etapa y el secretario; para la gestion de ingresos,
adquisicion de materiales y pagos, sin interferir en la cuenta de gestién
ni del presupuesto del cento. El alumnado de Infantii hace una
aportacion de 30€ por curso escolar y el alumnado de Primaria 20€ por
curso escolar. El fin dltimo de estas cooperativas es que todo el
alumnado disponga del mismo material, al mismo tiempo y con el menor
coste posible, invertido en materiales para actividades generales del
centro, materiales para proyectos, celebracion de efemérides y
actividades complementarias.

VII.-MEDIDAS PARA LA CONSEVACION DEL

MO

La co

BILIARIO Y DE LAS INSTALACIONES.

nservacion y renovacion de las instalaciones del centro es

competencia del ayuntamiento, no obstante, hay determinados aspectos a tener
en cuenta en cuanto a procedimientos y protocolos a seguir.

El cuidado y conservacion de las instalaciones del centro tiene un marcado caréacter
educativo que debe imperar en todas las acciones que se lleven a cabo en
el Centro, encaminado a educar al alumnado en el buen uso y respeto de todos
los bienes y especialmente los de caracter publico.

Por todo ello,

se detallan a continuacion, un conjunto de medidas orientadas a la

conservacion del edificio y sus exteriores y de todos los medios materiales del

Centro; y que
usuarios del m

a)

nacen con la intencién de involucrar en dicho objetivo a todos los
ismo.

CON CARACTER GENERAL SE ESTABLECEN LAS SIGUIENTES
MEDIDAS:

e Vigilancia permanente de todos los medios materiales y espacios del
centro con la doble intencibn de reparar y de educar, tomando
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medidas con las personas responsables, si es el caso.

Organizar actividades tendentes a hacer participes al alumnado en la
decoracién del centro y en la elaboracién de las normas de uso de todos
los medios y espacios.

Mantener el centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad
y confort.

Tramitar cualquier deficiencia a la mayor brevedad ante el organismo
competente (ayuntamiento si se trata de una tarea de mantenimiento
o Delegacion Provincial si se tratara de una obra o reparacion de mayor
envergadura).

El centro contemplara una partida para pequefias reparaciones que
permitan el mantenimiento o reposicion de los materiales y dispositivos
TIC.

Las instalaciones, juegos, mobiliario... que por su deteioro no reunan las
condiciones o garantias de seguridad se inutilizaran inmediatamente.

b) ESPACIOS Y RECURSOS DIDACTICOS

las NCOF se detallan las normas de uso general de todas las aulas y

espacios comunes.

c) MANTENIMIENTO Y MEJORAS

El Equipo Directivo del centro seréa el encargado de recoger la informacion
sobre las mejoras a realizar y comunicarlas al ayuntamiento para su ejecucion.

En las NFOC se establece el procedimiento para informar sobre
cualquier desperfecto por parte de cualquier miembro de la comunidad
educativa.

d) MEDIDAS EDUCATIVAS

e Elaboracién y aplicacién de la normas de aula.

¢ Informe anual sobre el estado del aula.

e Campanias educativas para el uso de los puntos limpios.

e Plan de medidas preventivas: arreglo y/o limpieza de una mala
accion por el alumnado.

e Aplicacion de las NOFC, implicando al alumnado en la realizacién
de tareas de mantenimiento y limpieza.

e) INSTALACIONES

Calefaccion: revisiones reglamentarias y puesta en marcha.
lluminacion: revisiones periédicas y reposicion de luminarias defectuosas.
Instalacién eléctrica: revisiones periddicas y reposicién de
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componentes defectuosos.
¢ Instalacion TIC: revisiones periddicas y comunicacién de incidencias.
Informacion al servicio CAU cau.educacion@jccm.es

f) RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y EL EQUIPAMIENTO
ESCOLAR

Ante cualquier propuesta de renovacién, mejora o implantacion de los
medios materiales e instalaciones, los principios generales deben orientar la
decision final sobre su aprobacién o priorizacion:

e Poner en uso, mediante el arreglo o la actualizacion, aquellos
medios y/o recursos necesarios para el normal funcionamiento
de las actividades del Centro.

e Mejorar las condiciones de seguridad y confort de todos los
usuarios del Centro.

e Preservar todos los medios materiales del Centro.

e Propiciar y favorecer la innovacién educativa, mediante el uso
de nuevas tecnologias.

g) PROCEDIMIENTOS DE RENOVACION.

Cualquier miembro de la comunidad educativa podra realizar una
propuesta de renovacion y mejora de las instalaciones y del equipo escolar
segun el siguiente procedimiento:

= La propuesta se trasladara a la secretaria del centro.

= La secretaria resolvera en aquellas propuestas derivadas del
funcionamiento normal del centro y, por lo tanto, contemplado en
el presupuesto del centro.

Para las propuestas de otro tipo o no contempladas en el presupuesto
del centro, las trasladara al Equipo Directivo.

= El Equipo Directivo decidird sobre su elevacion, o no, a la
Comision Gestora del Consejo Escolar.

= ElI Consejo Escolar decidird sobre su inclusibn o no, en el
presupuesto del curso proximo, o del vigente.

VIIl.- MEDIDAS DE EFICIENCIA ENERGETICA

Es el ayuntamiento es el que se hace cargo de los pagos del consumo de
agua, electricidad y calefaccion, y el centro colabora en poner medidas técnicas
para disminunir todo lo posible dichos consumos.

Desde el centro se promueve el consumo responsable con moderacion y
responsabilidad recursos muy diversos, teniendo en cuenta los siguientes
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principios generales:

e Las medidas de ahorro no deben provocar dificultades para la realizacion
de las tareas docentes y demas actuaciones del centro educativo.

e Debe preservarse e incluso mejorarse la comodidad y el bienestar de
los miembros de la comunidad educativa.
Las medidas a tomar deben tener caracter formativo y de responsabilidad.
Un buen uso de las tecnologias puede ser util para conseguir
rebajar el consumo de materiles fungibles basicos.

e Para conseguir resultados, es fundamental la participacion y
concienciacion de todos los miembros de la comunidad educativa.

a) OBJETIVOS

e Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del
centro y de sus residuos, compatible con el medio ambiente.

e Hacer participe a toda la comunidad en la reflexion, disefio y aplicacion
de medidas concretas para conseguir el objetivo fundamental anterior.

b) MEDIDAS PARA CONSEGUIR DICHOS OBJETIVOS

¢ Regular dentro de las NOFC el uso de los medios materiales del Centro.

e Establecer un procedimiento anual para que la comunidad educativa realice
una reflexion sobre el uso que hacemos de las instalaciones del centro y de
todos los medios materiales y de los residuos que generamos, para poner en
practica medidas concretas.

¢ Fomento de actitudes y valores desde el Claustro de Profesorado.

e Fomento de la conservacion, restauracion y reutilizacion de materiales
escolares

e Participar en campafias de respeto, protecciébn del medio ambiente y
reciclaje.

e Colocacion de contenedores de reciclaje de papel y plastico en cada aula y
en algunos de los espacios comunes del centro.

e Uso de papel:

- Siempre que sea posible se utilizara el papel por las dos caras.

- Evitaremos las copias impresas de todo documento o material
didactico o documento que pueda ser usado por su
destinatario sin necesidad de papel.

- Favorecer recogida de papel usado en todos los espacios
mediante algun recipiente especifico en cada clase.

- Una vez llenos, se procederd a su volcado en el contenedor de
papel situado junto a las puertas del colegio.

- Campafas de buen uso de papel de manos y papel higiénico.
Todas las clases dispondran de papel y el alumanado lo usara
segun lo vaya necesitando, y asi se supervisa mejor su correcta
utilizacion, evitando actuaciones de mal uso.
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e Uso de la luz artificial en las aulas:

Comprobar antes si con las persianas abiertas es necesario.
Apagado cuando se vaya a desalojar el aula.

La ultima persona que salga de una dependencia debera apagar
la luz.

e Calefaccion:

En los meses de frio, el profesorado debera procurar que las
puertas de pasillos, clases y ventanas permanezcan cerradas para
evitar la pérdida de calor y el mayor consumo de calefaccion.

En las 2 puertas de acceso al exterior de los pasillos de Primaria
se nhombraran encargados controlar que estén cerradas.

En Educacion Infantil, seran las tutoras las encargadas de que las
puertas que comunican con los patios, permanezcan cerradas.

La calefaccion se encendera antes del comienzo de cada jornada
y se apagara antes de finalizar la jornada. Es el conserje, a
instancias de la direccion del centro, quien se encargard de su
programacion de encendido y apagado.

Al comienzo de cada curso el ayuntamiento, a instanacias del
colegio, realizar4d actuaciones de mantenimiento de la caldera
(limpieza de cenizas por la quema del pele) para una mayor
eficiencia y reduccién del consumo.

e Equipos informéticos:

Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es
responsable de apagarlos siguiendo las instrucciones, al final de
su uso o de la jornada escolar.

Informar al CAU de los equipos de bajo rendimiento y/o
deteriorados para su arreglo o retirada definitiva.

e Implantar en el centro un plan responsable de ahorro, contencion del

gasto y ada

ptacion al cambio climéatico, con las siguientes actuaciones:

- Reciclar, reutilizar y reducir el consumo de materiales fungibles.

- Priorizar el uso de paneles tractiles frente al uso de fotocopias.
Todas las aulas disponen de estos paneles.

- Peticiébn conjunta de material de oficina para todo el centro y
material didactico por ciclos. Mantener ordenado y en buen estado
el material didactico en las aulas y en los almacenes, para no
adquirir materiales repetidos.

¢ Instalaciéon de placas solares. En el afio 2022, se han instalado 51 paneles
solares de 550 Wp cada uno, lo que supone una energia solar de 28.050
Wp= 28,050 Kwp.; instalados en la cubierta del centro segun el proyecto

municipal.

e Actuaciones para adaptacion al cambio climatico, habilitando zonas de
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sombra:
Uso de la zona de la arboleda.
Instalacion de un porche cubierto en el patio de infantil.
Instalacion de un toldo-pérgola de 180 m2 para el patio de infantil
mas expuesto al sol.

VIIl.- EL INVENTARIO.

El registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable del
centro, incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan.

a) PRINCIPIOS GENERALES A TENER EN CUENTA PARA LA
REALIZACION DEL INVENTARIO

e Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente:

- Mobiliario.

- Material y equipos de oficina
- Equipos informéticos

- Equipos audiovisuales

- Copiadoras,

- Material docente no fungible.
- Material deportivo

- Electrodomésticos.

- Menaje del comedor.

- Maquinas y herramientas.

- En general, todo aquel que no sea fungible.

e El Registro de inventario se confeccionara teniendo en cuenta:

- Fecha de alta: fecha en la que el material es puesto a disposicion del
centro.

- Fecha de baja: fecha en la que el material deja de formar parte del
inventario del centro.

- Causa de la baja: motivo por el que el material deja de formar parte del
inventario del centro.

- Numero de unidades: n° de unidades que causan alta o baja.

- Descripcién del material: se indicara el tipo de material, asi como sus
caracteristicas técnicas.

- Localizacién: lugar o dependencia donde se encuentra ubicado el
material de que se trate.

- Nivel: curso en el que se encuentra el material.

- Tutor/a: persona que realiza el inventario dentro del aula o lugar
correspondiente.
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Independientemente del registro de inventario, podran existir inventarios
auxiliares por servicios o ciclos cuando el volumen y la diversidad de
materiales existentes en dicha unidad asi lo aconsejen.

b) RESPONSABLES

Es responsabilidad de la secretaria mantener al dia y actualizado el
inventario general del cento, teniendo en cuenta:

Las tutorias seran los encargados del inventario de aula y nivel.

Las coordinaciones de ciclo seran encargados del inventario de material del
ciclo.

Los especialistas del material de su area: educacion fisica, musica, ingles y
religion

El equipo de orientacion, del material de sus aulas y espacios: orientacion,
PT, ALy AT.

El/lLa responsable TIC, del material informatico y audiovisual.

El/lLa responsable de riesgos laborales, del material sanitario y bienestar.
El/lLa responsable de biblioteca del material bibliografico.

El/La conserje, de las herramientas y Utiles del centro.

El/la cocinera, del material y menaje del comedor y cocina.

c) PLAZOS

Antes de la ultima sesién de Claustro de cada curso escolar cada
responsable, deberd de haber entregado en la secretaria del centro, el
inventario actualizado, con las altas y bajas producidas en el curso que
finaliza y su ubicacién en caso de haber habido cambios significativos.

La secretaria del centro los recopilard e incoporard al inventario general
del centro.

IX- BANCO DE LIBROS.

a) AMBITO DE APLICACION.

La normativa que lo regula aparece recogida en el punto 1. Disposiciones
legales del presente Proyecto: Decreto 26/2024 de 4 de junio, Resolucion
de 12 de junio de 2024 y Resolucion modificativa de 24 de julio de

2024.

Es de obligatoria aplicacién en todos los centro de Educacién Basica

Obligatoria de Castilla-La Mancha.

Cada cento publico docente creara su banco de libros en aplicacion de la

normativa y caracteristicas especificas del centro.

Cada centro establecerd un catalogo con los libros de texto y materiales
curriculares que compones los lotes por curso y nivel. Este catalogo estara

formado por:
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o Libros de texto y materiales curriculares reutilizables incluidos en el
catidlogo aprobado por claustro del centro de 3° y 4° de Primaria
(Anexol. Catalogo de Libros Actualizado del CEIP Maria Montessori),
adquiridos por el centro para la dotacion de ayudas en especie 0 por
aportacion de las familias para la adhesion o por donacion.

Estos materiales pasaran a ser propiedad de la Administracion
educativa, con cesion a los centros docentes para su uso.

o Los libros de texto y materiales curriculares reutilizables, cumpliran
con la normativa de uso, de al menos 4 cursos escolares. Se podran
introducir modificaciones, previa autorizacion por la Administracion,
por circunstancias concretas.

o Licencias digitales. En la actualidad estas licencias tienen una validez
de un curso escolar, en 5° y 6° de Primaria.

o No formaran parte del banco de libros los materiales didacticos en
cualquier formato no susceptibles de ser utilizados: los libros fungibles
de 1°y 2° de Primaria, los cuadernos de ejercicio, el Activity Book del
area de inglés y los materiales que no cumplan con el uso minimo
establecido de 4 cursos escolares,

o El catalogo se mantendrd actualizado en la aplicacién de Gestion de
Centros.

b) PARTICIPACION.

Es de caracter voluntario para el alumnado de 3° a 6° de Educacién Primaria.
El alumnado que quiera participar y ser beneficiario debera adheririrse a
través de sus representantes legales y adquirir el compromiso de
participacion responsable.
El centro informara convenientemente de las condiciones de la participacién,
con sus derechos y obligaciones.
Si se desea adherirse al banco de libros del CEIP Maria Montessori se
deberan aceptar las condiciones de participacion por parte de los tutores
legales, a través de la plataforma de EducamosCLM.
Se respetaran los plazos establecidos, que seran:

- Plazo ordinario: Entre los dias finales del curso escolar hasta el dltimo

dia habil del mes de junio.

- Plazo extraordinario: Hasta el 15 de septiembre.
El centro entregar4d al alumando adherido un lote de libros completo
(coincidente con el correspondiente al tramo | de la convocatoria de ayudas)
en concepto de préstamo.
La adhesién al banco de libros conlleva las siguientes obligaciones:

- La adhesion al banco de libros podré ser:

o Aportacion de un lote completo de libros (deben estar los 3
trimestres de cada area) segun el catalogo del centro del curso
gue finalizan.

o Entrega de un lote incompleto (falta algun trimestre o area),
mas compensacion econémica de 15 € por cada area

CEIP MARIA MONTESSORI
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incompleta o que falte.

o La aportacion de 75 €, si no se hace entrega de ningun lote
completo de libros y para el alumnado de 5° y 6° que disponen
de licencias digitales y por lo tanto no pueden hacer la
aportacién del lote. Este alumnado dispondra de licencias o
materiales gratuitos durante al menos 4 cursos escolares.

o Alumnado solicitante de ayuda de libros que no estuviera
becado el curso anterior: puede optar por una de las opciones
anteriores, o demorar su participacion hasta conocer el
resultado de su solicitud.

o Alumnado beneficiario de ayuda de libros: entregard los
materiales del lote recibido en préstamo. Si es del tramo I,
afiadira el libro de libro de inglés reutilizable (Class Book) o
pagara los 15 € establecidos.

El centro hard una entrega del lote completo al inicio de cada curso escolar y
el alumnado lo devolvera en el plazo establecido a final de curso (o0 con
anterioridad si causa baja en el centro), con las siguientes particularidades:

El alumno usuario cumpliara las normas del contrato anual, que sera firmado
por un tutor legal y la direccion del centro.

El alumnado hara un uso adecuado de los materiales recibidos:

o No se puede escribir en ellos. Revisarlos antes de devolverlos
y eliminar cualquier marca borrable.

o Se cubrirdn con un forro.

o Se pueden identificar con el nombre en una pegatina que se
retirard al entregarlos.

Devolucion completa del lote prestado. Si se faltara alguno de los materiales o
por su deterioro no pudiera ser reutiliazado, debe pagarse la compensacion
econdmica establecida.

c) GESTION DEL CENTRO EDUCATIVO.

Estas normas de utilizacion y conservacion de los libros de texto y materiales
curriculares prestados, se incluirdn y se actaulizaran en el NOFC y se
aprueban por el Claustro y por el Consejo Escolar.
El Plan de Accion Tutorial recogera actividades que promuevan el valor
pedagdgico del cuidado de materiales curriculares y del banco de libros.
La responsabilidad de la recogida de los materiales segun el calendario
establecido en el apartado b.
Revision de los materiales y su registro y actualizacion en el sistema de
informacion.
Guardar y custodiar los materiales para su reutilizacion.
Constitucién de una Comision Gestora dentro del Consejo Escolar:
o Fecha de constitucion: en el Consejo Escolar Extraordinario el 19
de junio de 2024.
o Componentes: Presidente; la directora, responsable del programa;
el secretario, representante del colectivo de personal docente y
representante de familias del centro.
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o El secretario actuard como secretario de la comision.

o Funciones:
- Adaptacion de la normativa del Decreto y Resoluciones.
- Promocién de la adhesién al banco de libros.

-Elaboracién de un contrato que se firma entre las
partes con las normas de uso y conservacion y proceso del préstamo
(anexo 2)

o Difusion informativa a las familias sobre normas, uso de materiales
y plazos. (Anexo 3Y 4)
Elaboracion de un justificante de adhesién. (Anexo 5)
Identificacibn de los materiales curriculares pertenecientes al
bando de libros.
o Organizacioén de la de la recogida, valoracion, custodia, confeccién
y distribucién de lotes, en funcié del calendario escolar.
- Fecha de entrega de los materiales a los tutores/as al final del
curso
- Fecha y proceso para la revision y valoracién de los materiales
por la Comision Gestora
Introducir en en Programa de Gestion de Banco de Libros el estado de
los materiales recibidos.
Registro en la aplicacion informatica las necesidades o excedentes de
lotes. Este registro lo realizara el responsable del programa antes del
15 de julio.
Resolucion de dudas surgidas en el desarrollo del programa. Cualquier
duda sobre el proceso y gestion se podra dirigir a
bancodelibros.edu@jccm.es

d) PLAN DE ACCION TURORIAL

e Las normas de uso y conservacién estaran incluidas en las Normas de
Organizacién, Funcionamiento y Convivencia del Centro (NOFC) segun
establece el Decreto en su articulo 8.

e El mismo articulo y la Resolucion de 12 de junio de 2024 en la instruccién
Novena orienta sobre las normas se incorporaran al Plan de Accién Tutorial
actividades que promueva el valor pedagdgico del banco de libros.

e) GESTION ECONOMICA.

¢ En la misma Resolucién, en la instruccion Decimoprimera indica que:

O

O

CEIP MARIA MONTESSORI

Las cantidades recogidas en compensacion econOmica por la
adhesion al banco de libros se ingresaran en la cuenta del centro con
la incorporacién de un nuevo OBJETIVO 8 con la denominacién
“Banco de Libros” donde se agruparan todos los ingresos y gastos del
programa, dentro del programa Base 422A.

Los ingresos se imputaran a la cuenta 10510, en el concepto 608.
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o Los gastos se imputaréan a la cuenta 21410, en el concepto 608

D.Luis Miguel Puebla Ramirez, como secretario del Consejo Escolar del
Centro CEIP Maria Montessori de El Casar

CERTIFICO:

Que segun se desprende del acta de la reunion ordinaria del Consejo Escolar
del Centro, de fecha 27 de octubre de 2022, el presente Proyecto de Gestién
del Centro ha sido aprobado por el Consejo Escolar del Centro.

En El Casar, a 27 de octubre de 2022

Modificacién del Proyecto de Gestion.

Segun se desprende del acta de la reunién ordinaria del Consejo Escolar del
Centro, de fecha 5 de diciembre de 2024, se aprueban las modificaciones
importantes relativas al Banco de Libros introducidas en el Proyecto de
Gestion del Centro.

En El Casar, a 5 de diciembre de 2024
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